UBND HUYEN HUONG HOA COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM VHTT-TDTT Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6:365 IQD-VHTT-TDTT Huréng Hoa, ngdy 09 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Thanh lap cac To chuyén mén nghiép vu
cua Trung tim Vin hoéa thong tin - The duc the thao huyén Hwéng Hoa

GIAM POC TRUNG TAM VHTT-TDTT HUYEN HUONG HOA

Can cir Quyét dinh s6 69/0D-UBND ngay 14/01/2019 ciia UBND tinh Qudng
Tri vé viéc thanh ldp Trung tam Van hoa thong tin - Thé duc thé thao huyén Huwong
Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 1980/0P-UBND ngay 07/8/2024 ciia UBND tinh Qudng
Tri Ban hanh Quy dinh chize nédng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia Trung
tam Vin héa théng tin - Thé duc thé thao huyén Hurong Hoa;

Theo dé nghj cua bé phan TCCB Trung tam Vin héa théng tin - Thé duc thé
thao huyén Huong Hoa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap cac To6 chuyén mén nghiép vu caa Trung tdm Vin héa thong
tin — Thé duc thé thao huyén Huéng Hoa nhu sau:

1. T6 chuy&n mén nghiép vu Hanh chinh - Téng hop;

2. T6 chuy@&n mén nghiép vu Vian hoa - Thé duyc thé thao;

3. To chuyén mén nghiép vu Thong tin co so.

Piéu 2. Phan cong T6 truong cac T6 chuyén mon nghiép vu:

1. Ba Phan Thi Ai Nit - T6 trugng T6 chuyén mon nghiép vu Hanh chinh - Téng
hop;

2. Ong Nguyén Ngoc Tuan - To truong To6 chuyén mon nghiép vu Vin hoa -
Thé tuc thé thao;

3. Ba Truong Thi Hué - T6 truong T6 chuyén mén nghiép vu Thong tin co so.

Piéu 3. Quy dinh chirc ning cua cac To chuy@n mén nghiép vu:

Cac T6 chuyén mdn nghiép vu ¢d chirc nang tham muu, t6 chic cac hoat dong
nghiép vu va hudng dan hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao déi véi cac co
quan, don vi trén dia ban huyén.

1. T6 chuyén mdn nghiép vu Hanh chinh - Tong hop

- Thyc hién nhiém vu vé hanh chinh, quan tri cng so; tong hop.

- Xay dung ké hoach, tai chinh, ké toan; khai thac, t6 chtc cac hoat dong niang
khiéu, dich vu van hoa, thé thao va du lich theo chirc ning, nhiém vu trén co sé phat
huy hiéu qua nang luc cta vién chirc, ngudi lao dong dong thoi khai thac hiéu qua co
s& vat chat cua Trung tam VHTT-TDTT.
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- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phéan cong ciia Ban Giam doc.

2. T6 chuyén mén nghiép vu Van hoa - Thé duyc thé thao

- Thyc hién nhiém vu t6 chuc cac hoat dong van hoa, van nghg, boi dudng, tap
huan chuy@n mén, nghiép vu vé van héa, van nghé; cac hoat dong tap luyén, thi dau
thé duc thé thao, huéng dan cac phong trao thé duc thé thao cho co so.

- T6 chirc c&c hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén truyén co dong, su kién,
trién 1am; phuc vu c&c nhiém vu chinh tri dot xuat, cap béach, cac phong trao, cudc van
dong 16n.

- Tham muu khai thac hiéu qua San van dong huyén; Nha thi ddu thé duc thé
thao huyén va Nha Vin hoa truyen thong cac dan toc Van Kiéu va Pa Ko mang ho Béc
Ho.

- Thuc hién cé4c nhiém vu khac theo phan cdng caa Ban Giam ddc.

3. T6 chuy@&n mén nghiép vu Thong tin co s

- San xuat chuong trinh phat thanh bang tiéng Viét, tiéng dan toc thiéu sb tai dia
phuong dé phat trén dai truyén thanh x4, thi tran.

- San xuat tin, bai, anh, video clip, d0 hoa théng tin va céac hinh thac phd hop
khac dé cung cap, pho bién thong tin thiét yéu dén nguoi dan trén da phuong tién, da
nén tang theo quy dinh cta phap luat.

- Cong tac, phéi hop san xuat tin, bai, anh, video clip, chuong trinh phat thanh,
chuong trinh truyén hinh dé dang, phat trén bao, dai cap tinh va trung uong theo quy
dinh cta phép luat.

- Van hanh hoat dong bang tin cdng céng cua huyén theo quy dinh cua phap luat
va huoéng dan caa UBND huyén.

- Thuc hién cung cip théng tin trén hé thdng thdng tin ngudn thong tin co s cap
tinh theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cia Bo Thong tin va Truyén théng.

- San xuat tin, bai, anh, video clip, d6 hoa thong tin dé tuyen truyén va van hanh
hoat dong man hinh Led huyén, cung cap thong tin tuyén truyén trén Trang thong tin
dién t& Trung tdm VHTT-TDTT.

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Ban Giam ddc.

Picu 4. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 07/Qb-
VHTT-TDTT ngay 30/3/2022 cta Trung tam VHTT-TDTT huyén Hudng Hoa.

Ban Giam ddc, To truong cac To chuyén mdn nghiép vu cé tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu biéu 4;
- Luu: VT.
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